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ÙÎÄÎ ÏÐÎÃÀËÈÍ ÇÀÊÎÍÎÄÀÂ×ÎÃÎ ÐÅÃÓËÞÂÀÍÍß ÏÐÀÂÎÂÎÃÎ 
ÑÒÀÒÓÑÓ ÑÅÊÐÅÒÀÐß ÑÓÄÎÂÎÃÎ ÇÀÑ²ÄÀÍÍß Ó ÃÎÑÏÎÄÀÐÑÜÊÎÌÓ 
ÏÐÎÖÅÑ² 

Ó ñòàòò³ äîñë³äæóºòüñÿ äîö³ëüí³ñòü âèçíàííÿ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ 
ó÷àñíèêîì ãîñïîäàðñüêîãî ïðîöåñó, à òàêîæ âèÿâëåíî íèçêó ïðîãàëèí çà-
êîíîäàâ÷îãî ðåãóëþâàííÿ ñòàòóñó ñåêðåòàðÿ, çîêðåìà, ïèòàííÿ ñèñòåìàòè-
çàö³¿ ïðàâ, îáîâ’ÿçê³â òà â³äïîâ³äàëüíîñò³ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ â 
ºäèíîìó ñóäîâîìó àêò³. 
Êëþ÷îâ³ ñëîâà: ãîñïîäàðñüêå ñóäî÷èíñòâî, ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, 
ïðîòîêîë ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. 

Ïîñòàíîâêà ïðîáëåìè. Ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ — âàæëèâà ïðîöå-
ñóàëüíà ô³ãóðà ó ãîñïîäàðñüêîìó ñóäî÷èíñòâ³. Ïðîòå â ÷èííîìó Ãîñïîäàð-
ñüêîìó ïðîöåñóàëüíîìó êîäåêñ³ Óêðà¿íè (äàë³ — ÃÏÊ Óêðà¿íè) âêàçàí³é 
îñîá³ ïðèñâÿ÷åíî âñüîãî äåê³ëüêà ïîëîæåíü. Çîêðåìà, ñò. 81–1 âêàçóº, ùî 
ñåêðåòàð âåäå òà ï³äïèñóº ïðîòîêîë ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. 

Ñë³ä çàóâàæèòè, ùî â õîä³ çàñòîñóâàííÿ âêàçàíèõ òà ³íøèõ ïîëîæåíü 
ÃÏÊ Óêðà¿íè âèÿâëÿþòüñÿ ÷èñëåíí³ ïðîãàëèíè â ðåãóëþâàíí³ ïðàâîâîãî 
ñòàòóñó ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. 

Íà æàëü, äîñë³äæåíü ç ïîðóøåíîãî ïèòàííÿ â Óêðà¿í³ äîòåïåð íå çä³é-
ñíþâàëîñÿ, ùî íå ìîæíà âèçíàòè îá´ðóíòîâàíèì. 

Ïîñòàíîâêà çàâäàííÿ. Ç óðàõóâàííÿì âèùåâêàçàíîãî ìåòîþ ñòàòò³ º âè-
ÿâëåííÿ ïðîãàëèí çàêîíîäàâ÷îãî ðåãóëþâàííÿ ïðàâîâîãî ñòàòóñó ñåêðåòàðÿ 
ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ó ãîñïîäàðñüêîìó ïðîöåñ³ òà ôîðìóëþâàííÿ ïðîïîçèö³é 
ùîäî ¿õ óñóíåííÿ. 

Âèêëàä îñíîâíèõ ïîëîæåíü. Ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ íå º ó÷àñíèêîì 
ïðîöåñó â³äïîâ³äíî äî ñò. 18 ÃÏÊ Óêðà¿íè. Âèçíàþ÷è, ç îäíîãî áîêó, éîãî 
òåõí³÷íå ïðèçíà÷åííÿ, ñïðîáóºìî äîâåñòè âàæëèâå çíà÷åííÿ äàíî¿ îñîáè ó 
õîä³ ðîçãëÿäó ãîñïîäàðñüêî¿ ñïðàâè. 

Íàïðèêëàä, çàêîíîäàâåöü íå íàçèâàº âèêîíàâöÿ äåÿêèõ ïðîöåñóàëüíèõ 
ä³é, ïåðåäáà÷åíèõ ó ñóäîâîìó ðîçãëÿä³. Òàê, ñòîðîíè ìàþòü ïðàâî îçíàéî-
ìèòèñÿ ç óñ³ìà ìàòåð³àëàìè ñïðàâè ³ âèïèñàòè ç íèõ íåîáõ³äí³ â³äîìîñò³, 
àëå ÿêèì ÷èíîì ïîâèííà áóòè íàäàíà òàêà ìîæëèâ³ñòü ñòîðîíàì ³ õòî áóäå 
çíàéîìèòè ñòîðîíè ç ìàòåð³àëàìè ñïðàâè, çàêîí òàêîæ íå âêàçóº. Òàêèõ 
ïîëîæåíü ãîñïîäàðñüêîãî ïðîöåñóàëüíîãî çàêîíó, êîëè âèêîíàâåöü ä³é íå 
âêàçàíèé, ÷èìàëî, ³ íà ïðàêòèö³ â ïåðåâàæí³é á³ëüøîñò³ ö³ ä³¿ âèêîíóþòü 
ñåêðåòàð³ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. Ó çâ’ÿçêó ç öèì ââàæàºìî çà äîö³ëüíå çàêð³-
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ïèòè ó çàêîí³ ö³ îáîâ’ÿçêè ñåêðåòàðÿ, ³ òîä³ âîíè òàêîæ îòðèìàþòü ïðî-
öåñóàëüíèé õàðàêòåð. 

Ç óðàõóâàííÿì ñêàçàíîãî îáîâ’ÿçêè ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ìîæíà 
ðîçä³ëèòè íà äâ³ ãðóïè: ïðîöåñóàëüí³ òà îðãàí³çàö³éí³. 

Îñíîâíèì îáîâ’ÿçêîì ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, çàêð³ïëåíèì íà çà-
êîíîäàâ÷îìó ð³âí³ ³ çàçíà÷åíèì ó âñ³õ âàð³àíòàõ ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³é, º 
âåäåííÿ ïðîòîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ (ñò.81–1 ÃÏÊ Óêðà¿íè). 

Ïðîòîêîë ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ — îäèí ç îñíîâíèõ ³ íàéâàæëèâ³øèõ ïðî-
öåñóàëüíèõ äîêóìåíò³â ãîñïîäàðñüêîãî ïðîöåñó, â ÿêîìó ïèñüìîâî â³ä-
áèâàºòüñÿ õ³ä çàñ³äàííÿ, à òàêîæ â÷èíåííÿ îêðåìèõ ïðîöåñóàëüíèõ ä³é, 
â÷èíåíèõ ñóäîì ïîçà ñóäîâèì çàñ³äàííÿì. Ðîëü ³ çíà÷åííÿ ïðîòîêîëó â 
ãîñïîäàðñüêîìó ïðîöåñ³ (ÿê ³ â áóäü-ÿêîìó ³íøîìó) âàæêî ïåðåîö³íèòè. 
Â³í ìàº âàæëèâå äîêàçîâå çíà÷åííÿ (ì³ñòèòü òàê³ äîêàçè, ÿê óñí³ ïîÿñ-
íåííÿ ñòîð³í, îïèñ ðå÷îâèõ äîêàç³â, îãëÿíóòèõ ó ì³ñö³ ¿õ çíàõîäæåííÿ, 
ïîêàçàííÿ ïîñàäîâèõ îñ³á ³ ò. ³í.), äîïîìàãàº ñóää³ âèíåñòè ïðàâèëüíå, çà-
êîííå ³ îá´ðóíòîâàíå ð³øåííÿ, îð³ºíòóº ñòîðîíè â õîä³ ïðîöåñó, îñîáëèâî 
ïðè íåîáõ³äíîñò³ îñêàðæåííÿ ñóäîâîãî àêòà, îñê³ëüêè â íüîìó îïèñàíî õ³ä 
çàñ³äàííÿ, âêàçàí³ êëîïîòàííÿ ³ çàÿâè, ðîçãëÿíóò³ â õîä³ çàñ³äàííÿ. 

Ð³øåííÿ àáî óõâàëà ñóäó íå ìîæóòü áóòè çàêîííèìè é îá´ðóíòîâàíèìè, 
ÿêùî âèñíîâêè, ùî â íèõ ì³ñòÿòüñÿ, íå âèïëèâàþòü ³ç äîêàç³â, çàô³êñî-
âàíèõ ó ïðîòîêîë³ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. Ñóäè âèùèõ ³íñòàíö³é ïðè âèð³-
øåíí³ ïèòàííÿ, ÷è º çàêîíí³ ï³äñòàâè äëÿ ñêàñóâàííÿ ñóäîâîãî ð³øåííÿ, 
çîáîâ’ÿçàí³ ïåðåâ³ðÿòè â³äïîâ³äí³ñòü ð³øåííÿ ôàêòè÷íèì äàíèì, âñòàíîâ-
ëåíèì ó ñóäîâîìó çàñ³äàíí³, òîáòî â ïðîòîêîë³ (öå âèïëèâàº ç ÷. 8 ñò. 81–1 
ÃÏÊ Óêðà¿íè). 

Òàêèì ÷èíîì, ãîëîâíîþ ïðîöåñóàëüíîþ ä³ºþ òà ïðîöåñóàëüíèì 
îáîâ’ÿçêîì ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ º âåäåííÿ òà ï³äïèñàííÿ ïðîòî-
êîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. Ñàìå ï³äïèñàííÿ ñåêðåòàðåì ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ 
ïðîòîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ï³äòâåðäæóº ïðîöåñóàëüíèé õàðàêòåð ä³é ñå-
êðåòàðÿ. Àäæå ï³äñóìêîâèé âèä ³ þðèäè÷íó ñèëó äîêàçó ïðîòîêîë ñóäîâîãî 
çàñ³äàííÿ íàáóâàº ï³ñëÿ òîãî, ÿê áóäå âèãîòîâëåíèé ³ ï³äïèñàíèé íå ò³ëüêè 
ãîëîâóþ÷èì, àëå é ñåêðåòàðåì ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. Òàêèì ÷èíîì, ï³äïèñ 
ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ âèçíàíèé çàêîíîì îáîâ’ÿçêîâîþ óìîâîþ äî-
òðèìàííÿ ôîðìè ïðîòîêîëó. Íåçâàæàþ÷è íà âñå âèêëàäåíå, ñë³ä âèçíàòè, 
ùî ïðîöåñóàëüíèé ñòàòóñ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, îñê³ëüêè â³í íå 
âêëþ÷åíèé äî êîëà ó÷àñíèê³â ãîñïîäàðñüêîãî ñóäî÷èíñòâà, çàêð³ïëåíèé â 
çàêîí³ íåïîâíî. 

Îñê³ëüêè ô³êñóâàííÿ ñóäîâîãî ïðîöåñó, ÿê ïðàâèëî, âåäåòüñÿ çà äîïîìî-
ãîþ òåõí³÷íèõ çàñîá³â (â îñíîâíîìó — öå àóä³îçàïèñ, ð³äøå — â³äåîçâ’ÿçîê), 
òî çâ³äñè âèïëèâàº òàêèé îáîâ’ÿçîê ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, ÿê óì³í-
íÿ êîðèñòóâàòèñÿ êîìï’þòåðîì òà ³íøèìè òåõí³÷íèìè çàñîáàìè ñóäó òà ¿õ 
ïðîãðàìíèì çàáåçïå÷åííÿì. Ô³êñàö³ÿ ïîâèííà áóòè ïîâíîþ ³ ïðàâèëüíîþ. 

Êð³ì òîãî, ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ïîâèíåí âì³òè ôîðìóëþâàòè 
øâèäêî ³ ãðàìîòíî ò³ îñíîâí³ äóìêè, ÿê³ âèêëàäàþòüñÿ ñóäîì, ñòîðîíàìè, 
ó÷àñíèêàìè ïðîöåñó â õîä³ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, îñê³ëüêè âñå öå òàêîæ çíà-
õîäèòü ñâîº â³äîáðàæåííÿ â ïðîòîêîë³. Îñê³ëüêè ñïåöèô³êà âåäåííÿ ïðî-
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òîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ïåðåäáà÷àº çàïèñ «â³ä ðóêè», êð³ì àóä³î- àáî 
â³äåîô³êñàö³¿, òî ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ çîáîâ’ÿçàíèé âîëîä³òè ùå é 
äóæå äîáðîþ ïàì’ÿòòþ ³ øâèäê³ñòþ ïèñüìà, îñê³ëüêè îñîáè â ïðîöåñ³ âè-
ñëîâëþþòüñÿ ³íêîëè äîñèòü åìîö³éíî, à íå äèêòóþòü. 

Õî÷à îáîâ’ÿçîê âåäåííÿ ïðîòîêîë³â ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ º îñíîâíèì äëÿ 
ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, ïðîòå ³ñíóþòü é ³íø³ éîãî îáîâ’ÿçêè òà ïî-
âíîâàæåííÿ, ÿê³ âèçíà÷àþòüñÿ éîãî ïîñàäîâîþ ³íñòðóêö³ºþ, ðîçðîáëåíîþ 
êîæíèì ãîñïîäàðñüêèì ñóäîì îêðåìî äëÿ ñâî¿õ ñï³âðîá³òíèê³â íà ï³äñòàâ³ 
Òèïîâî¿ ïîñàäîâî¿ ³íñòðóêö³¿ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ [1]. Äëÿ ³ëþñòðà-
ö³¿ äîäàòêîâèõ îáîâ’ÿçê³â ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ñêîðèñòàºìîñÿ ïîñà-
äîâèìè ³íñòðóêö³ÿìè ñåêðåòàð³â ñóäîâèõ çàñ³äàíü Îäåñüêîãî ãîñïîäàðñüêîãî 
ñóäó òà Îäåñüêîãî àïåëÿö³éíîãî ãîñïîäàðñüêîãî ñóäó, ÿê³ ïðàêòè÷íî ³äåí-
òè÷í³. Îòæå, çã³äíî ç äàíèìè ³íñòðóêö³ÿìè, ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ: 

1. Âåäå ïðîòîêîëè ñóäîâèõ çàñ³äàíü ãîëîâóþ÷îãî ñóää³ (äëÿ ïåðøî¿ ³í-
ñòàíö³¿) ³ êîëåã³é ñóää³â, ó ïðîöåñ³ ïåðåãëÿäó ñóäîâèõ ð³øåíü â àïåëÿö³é-
íîìó ïîðÿäêó, ç âèêîðèñòàííÿì àâòîìàòèçîâàíî¿ ñèñòåìè äîêóìåíòîîá³ãó 
ñóäó ³ îôîðìëÿº éîãî ó â³äïîâ³äíîñò³ äî ñò. 81–1 ÃÏÊ Óêðà¿íè. 

2. Ïåðåâ³ðÿº íàÿâí³ñòü ³ ç’ÿñîâóº ïðè÷èíè â³äñóòíîñò³ îñ³á, âèêëèêàíèõ 
äî ñóäó, ïåðåâ³ðÿº ïîâíîâàæåííÿ îñ³á íà ïðåäñòàâíèöòâî ³íòåðåñ³â ó ñóä³ ³ 
äîïîâ³äàº ïðî öå ãîëîâóþ÷îìó ñóää³. Òàêèì ÷èíîì, äî îáîâ’ÿçê³â ñåêðåòàðÿ 
ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, íà íàø ïîãëÿä, íàëåæèòü âèêîíàííÿ ôóíêö³é ñóäîâîãî 
ðîçïîðÿäíèêà. 

3. Çä³éñíþº ô³êñóâàííÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ òåõí³÷íèìè çàñîáàìè çã³äíî 
ç ²íñòðóêö³ºþ ïðî ïîðÿäîê ðîáîòè ç òåõí³÷íèìè çàñîáàìè ô³êñóâàííÿ ñóäî-
âîãî ïðîöåñó (ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ) [2]. 

4. Âèãîòîâëÿº êîï³¿ ôîíîãðàì ñóäîâèõ çàñ³äàíü, çä³éñíþº ¿õ íàëåæíå 
çáåð³ãàííÿ. 

5. Çä³éñíþº âíåñåííÿ äî àâòîìàòèçîâàíî¿ ñèñòåìè äîêóìåíòîîá³ãó ñóäó 
ðåçóëüòàò³â ñóäîâèõ çàñ³äàíü. 

6. Çä³éñíþº íàëåæíå çáåðåæåííÿ ïåðåäàíèõ íà âèêîíàííÿ äîêóìåíò³â, 
çàïîá³ãàº íåñàíêö³îíîâàíîìó äîñòóïó äî íèõ. 

7. Âåäå æóðíàë ïðèçíà÷åíèõ ñóäîâèõ çàñ³äàíü, çä³éñíþº îôîðìëåííÿ òà 
ðîçì³ùåííÿ ñïèñê³â ñïðàâ, ïðèçíà÷åíèõ äî ðîçãëÿäó. 

8. Îòðèìóº âõ³äíó êîðåñïîíäåíö³þ, ïîçîâí³ çàÿâè, ñïðàâè, ïåðåäàí³ ñóä-
ä³ íà ðîçãëÿä, ç îáîâ’ÿçêîâîþ â³äì³òêîþ ïðî îòðèìàííÿ, ³ ïåðåäàº ¿õ ñóää³. 

9. Äîòðèìóºòüñÿ ïðàâèë âíóòð³øíüîãî òðóäîâîãî ðîçïîðÿäêó, ïðàâèë ³ 
íîðì ç îõîðîíè ïðàö³ òà òåõí³êè áåçïåêè, ïðàâèë åêñïëóàòàö³¿ òåõí³÷íèõ 
çàñîá³â. 

10. Âèêîíóº ³íø³ äîðó÷åííÿ ñóää³â ³ êåð³âíèöòâà ñóäó (ïåðåë³ê ¿õ íå 
âñòàíîâëåíèé, à òîìó ôàêòè÷íî íåîáìåæåíèé). 

Âèõîäÿ÷è ç óñüîãî âèùåâèêëàäåíîãî, òðåáà ñêàçàòè, ùî îñíîâíèé ôóíê-
ö³îíàë ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ íîñèòü îðãàí³çàö³éíèé (òåõí³÷íèé) õà-
ðàêòåð. Â³í, çã³äíî ç³ ñâî¿ìè äîêóìåíòàëüíî çàô³êñîâàíèìè îáîâ’ÿçêàìè, 
íå ìàº ïðàâà â÷èíÿòè ä³¿, ùî òÿãíóòü çà ñîáîþ âèíèêíåííÿ, çì³íó àáî 
ïðèïèíåííÿ ïðàâ ÷è îáîâ’ÿçê³â ó îñ³á, ùî áåðóòü ó÷àñòü ó ñïðàâ³, òà ³íøèõ 
ó÷àñíèê³â ãîñïîäàðñüêîãî ïðîöåñó. 
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ªäèíèì îáîâ’ÿçêîì, çàêð³ïëåíèì íà äàíèé ìîìåíò çàêîíîäàâ÷î, º ïðî-
öåñóàëüíèé îáîâ’ÿçîê ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ùîäî âåäåííÿ òà ï³ä-
ïèñàííÿ ïðîòîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. 

Äëÿ âèêîíàííÿ çãàäàíèõ âèùå çàâäàíü ³ îáîâ’ÿçê³â ñåêðåòàð ñóäîâîãî 
çàñ³äàííÿ ìàº ïåâí³ ïðàâà. Òàê, çã³äíî ç Òèïîâîþ ïîñàäîâîþ ³íñòðóêö³ºþ ñå-
êðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ì³ñöåâîãî çàãàëüíîãî ñóäó, Ïîñàäîâîþ ³íñòðóê-
ö³ºþ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ Ãîñïîäàðñüêîãî ñóäó Îäåñüêî¿ îáëàñò³, 
Ïîñàäîâîþ ³íñòðóêö³ºþ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ Îäåñüêîãî àïåëÿö³é-
íîãî ãîñïîäàðñüêîãî ñóäó, ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ìàº òàê³ ïðàâà: 

– êîðèñòóâàòèñÿ ïðàâàìè ³ ñâîáîäàìè, ÿê³ ïåðåäáà÷åí³ ³ ãàðàíòóþòü-
ñÿ ãðîìàäÿíàì Óêðà¿íè Êîíñòèòóö³ºþ ³ çàêîíàìè Óêðà¿íè «Ïðî äåðæàâíó 
ñëóæáó», «Ïðî ñóäîóñòð³é ³ ñòàòóñ ñóää³â», à òàêîæ ³íøèìè íîðìàòèâíèìè 
àêòàìè çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè; 

– êîðèñòóâàòèñÿ ³íôîðìàö³éíèìè áàçàìè äàíèõ, òåëåêîìóí³êàö³éíèìè 
ìåðåæàìè â³äïîâ³äíîãî ñóäó â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó; 

– çà ïîãîäæåííÿì ³ç ñóääåþ áðàòè ó÷àñòü ó êîíôåðåíö³ÿõ, ñåì³íàðàõ, 
êðóãëèõ ñòîëàõ, ôîðóìàõ, ³íøèõ íàóêîâî-ïðàêòè÷íèõ çàõîäàõ, à çà ïî-
äàííÿì ñóää³ ïðîõîäèòè ñòàæóâàííÿ ó â³äïîâ³äíèõ ï³äðîçä³ëàõ äåðæàâíèõ 
îðãàí³â; 

– áðàòè ó÷àñòü ó íàðàäàõ, çáîðàõ òðóäîâîãî êîëåêòèâó òà ³íøèõ ïîä³á-
íèõ çàõîäàõ â³äïîâ³äíîãî ñóäó; 

– ï³äâèùóâàòè ñâ³é ïðîôåñ³éíèé ð³âåíü ó ñèñòåì³ ï³äãîòîâêè òà ï³äâè-
ùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ ïðàö³âíèê³â àïàðàòó ñóäó; 

– âíîñèòè ïðîïîçèö³¿ ùîäî âäîñêîíàëåííÿ ðîáîòè ç ïèòàíü, ùî íàëå-
æàòü äî ¿õ êîìïåòåíö³¿; 

– îòðèìóâàòè â³ä ïðàö³âíèê³â àïàðàòó ñóäó íåîáõ³äíó ³íôîðìàö³þ äëÿ 
âèêîíàííÿ ñâî¿õ çàâäàíü òà îáîâ’ÿçê³â; 

– íà ïîâàãó îñîáèñòî¿ ã³äíîñò³, ñïðàâåäëèâå ³ øàíîáëèâå ñòàâëåííÿ äî 
ñåáå ç áîêó êåð³âíèê³â, ñï³âðîá³òíèê³â ³ ãðîìàäÿí; 

– íà îïëàòó ïðàö³ çàëåæíî â³ä ïîñàäè, ÿêó â³í çàéìàº, ðàíãó, ÿêèé éîìó 
ïðèñâîþºòüñÿ, ÿêîñò³, äîñâ³äó òà ñòàæó ðîáîòè; 

– íà ñîö³àëüíèé ³ ïðàâîâèé çàõèñò â³äïîâ³äíî äî ñâîãî ñòàòóñó. 
Äîö³ëüíèì âèäàºòüñÿ òàêîæ çàêð³ïèòè â ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³ÿõ ñåêðå-

òàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, à òàêîæ óñ³õ ïðàö³âíèê³â àïàðàòó ñóä³â ïðàâî íà: 
• äîñòóï â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó äî â³äîìîñòåé, ùî ñòàíîâëÿòü äåð-

æàâíó òàºìíèöþ, ÿêùî âèêîíàííÿ ïîñàäîâèõ îáîâ’ÿçê³â ïîâ’ÿçàíå ç âè-
êîðèñòàííÿì òàêèõ â³äîìîñòåé; 

• çàáåçïå÷åííÿ íàëåæíèìè îðãàí³çàö³éíî-òåõí³÷íèìè óìîâàìè, íåîá-
õ³äíèìè äëÿ âèêîíàííÿ ïîñàäîâèõ îáîâ’ÿçê³â; 

• îçíàéîìëåííÿ ç Ðåãëàìåíòîì òà ³íøèìè äîêóìåíòàìè, ùî âèçíà÷àþòü 
éîãî ïðàâà òà îáîâ’ÿçêè çà çàéìàíîþ ïîñàäîþ äåðæàâíî¿ ñëóæáè, êðèòåð³-
ÿìè îö³íêè åôåêòèâíîñò³ âèêîíàííÿ ïîñàäîâèõ îáîâ’ÿçê³â, ïîêàçíèêàìè 
ðåçóëüòàòèâíîñò³ ïðîôåñ³éíî¿ ñëóæáîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ òà óìîâàìè ïîñàäîâîãî 
çðîñòàííÿ; 

• îçíàéîìëåííÿ ç â³äãóêàìè ïðî éîãî ïðîôåñ³éíó ñëóæáîâó ä³ÿëüí³ñòü 
òà ³íøèìè äîêóìåíòàìè äî âíåñåííÿ ¿õ äî éîãî îñîáèñòî¿ ñïðàâè, ìàòåð³à-
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ëàìè îñîáîâî¿ ñïðàâè, à òàêîæ íà äîëó÷åííÿ äî îñîáîâî¿ ñïðàâè éîãî ïèñü-
ìîâèõ ïîÿñíåíü òà ³íøèõ äîêóìåíò³â ³ ìàòåð³àë³â; 

• çàõèñò â³äîìîñòåé ïðî ñåáå; 
• ïîñàäîâå ïðîñóâàííÿ íà êîíêóðñí³é îñíîâ³; 
• ïðîâåäåííÿ çà éîãî çàÿâîþ ñëóæáîâî¿ ïåðåâ³ðêè; 
• çàõèñò ñâî¿õ ïðàâ ³ çàêîííèõ ³íòåðåñ³â, â ò. ÷. â ñóä³, ïðè ïðîõîäæåíí³ 

äåðæàâíî¿ ñëóæáè. 
Ñèñòåìíèé àíàë³ç íîðì ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà äîçâîëÿº çðîáèòè âèñíî-

âîê, ùî ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ ÿê ïîñàäîâà îñîáà, çàëåæíî â³ä âèäó òà 
õàðàêòåðó ïîðóøåííÿ, ìîæå íåñòè äèñöèïë³íàðíó, àäì³í³ñòðàòèâíó, êðè-
ì³íàëüíó òà öèâ³ëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü. Òàê, çã³äíî ç³ ñò. 38 Çàêîíó Óêðà-
¿íè «Ïðî äåðæàâíó ñëóæáó» îñîáè, âèíí³ â ïîðóøåíí³ çàêîíîäàâñòâà ïðî 
äåðæàâíó ñëóæáó, íåñóòü öèâ³ëüíó, àäì³í³ñòðàòèâíó àáî êðèì³íàëüíó â³ä-
ïîâ³äàëüí³ñòü çã³äíî ç ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì. Çàãàëüí³ ïîðÿäîê ³ ï³äñòàâè 
ïðèòÿãíåííÿ ñåêðåòàð³â ñóäîâèõ çàñ³äàíü ÿê ïðàö³âíèê³â äî äèñöèïë³íàð-
íî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³ ó ò³é ÷àñòèí³, ÿêà íå îõîïëþºòüñÿ ñïåö³àëüíèì çàêî-
íîì, âèçíà÷àþòüñÿ ñò. ñò. 147–149 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè, à 
ñïåö³àëüí³ — ñò. 14 Çàêîíó Óêðà¿íè «Ïðî äåðæàâíó ñëóæáó». 

Çàãàëüíîþ ï³äñòàâîþ ïðèòÿãíåííÿ ïðàö³âíèêà äî äèñöèïë³íàðíî¿ â³äïî-
â³äàëüíîñò³ çã³äíî ç³ ñò. 149 ÊÇïÏ º ëèøå ïîðóøåííÿ òðóäîâî¿ äèñöèïë³íè. 

Ïåðåë³ê ñïåö³àëüíèõ ï³äñòàâ ïðèòÿãíåííÿ äî äèñöèïë³íàðíî¿ â³äïîâ³-
äàëüíîñò³ äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ øèðøå, ³ â³í âñòàíîâëåíèé ñò. 14 Çàêîíó 
Óêðà¿íè «Ïðî äåðæàâíó ñëóæáó», çã³äíî ç ÿêîþ äèñöèïë³íàðí³ ñòÿãíåííÿ 
çàñòîñîâóþòüñÿ äî äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ çà íåâèêîíàííÿ àáî íåíàëåæíå 
âèêîíàííÿ íèì ñâî¿õ ñëóæáîâèõ îáîâ’ÿçê³â, ïåðåâèùåííÿ ñâî¿õ ïîâíîâà-
æåíü, ïîðóøåííÿ îáìåæåíü, ïîâ’ÿçàíèõ ç ïðîõîäæåííÿì äåðæàâíî¿ ñëóæ-
áè, à òàêîæ çà â÷èíîê, ÿêèé ïîðî÷èòü éîãî ÿê äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ àáî 
äèñêðåäèòóº äåðæàâíèé îðãàí, â ÿêîìó â³í ïðàöþº. 

Ó Ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³ÿõ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ Ãîñïîäàðñüêîãî 
ñóäó Îäåñüêî¿ îáëàñò³ òà Îäåñüêîãî àïåëÿö³éíîãî ãîñïîäàðñüêîãî ñóäó, êð³ì 
íàâåäåíîãî âèùå, âêàçàí³ äîäàòêîâ³ ï³äñòàâè â³äïîâ³äàëüíîñò³, ñåðåä ÿêèõ: 
íåíàëåæíå òà íåñâîº÷àñíå âèêîíàííÿ ïîñàäîâèõ çàâäàíü òà îáîâ’ÿçê³â; ïåðå-
âèùåííÿ ñâî¿õ ïîâíîâàæåíü; áåçä³ÿëüí³ñòü àáî íåäîáðîñîâ³ñíå âèêîðèñòàí-
íÿ íàäàíèõ éîìó ïðàâ; ïîðóøåííÿ Çàãàëüíèõ ïðàâèë ïîâåä³íêè äåðæàâíîãî 
ñëóæáîâöÿ; ïîðóøåííÿ íîðì åòèêè ïîâåä³íêè äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ òà îá-
ìåæåíü, ïîâ’ÿçàíèõ ç ïðèéíÿòòÿì íà äåðæàâíó ñëóæáó òà ¿¿ ïðîõîäæåííÿì; 
íåäîòðèìàííÿ âèìîã çàêîíîäàâñòâà ïðî ³íôîðìàö³þ; ðîçãîëîøåííÿ äåðæàâ-
íî¿ òàºìíèö³; íåäîòðèìàííÿ âèìîã àíòèêîðóïö³éíîãî çàêîíîäàâñòâà; ïîðó-
øåííÿ ïðàâèë ïîâåä³íêè ïðàö³âíèê³â ñóäó; ïîðóøåííÿ ïðàâèë âíóòð³øíüî-
ãî òðóäîâîãî ðîçïîðÿäêó ñóäó òà òðóäîâî¿ äèñöèïë³íè; íåäîòðèìàííÿ âèìîã 
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ç îõîðîíè ïðàö³ òà ïðàâèë ïîæåæíî¿ áåçïåêè; 
ïîðóøåííÿ ïðèñÿãè äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ; ïîøèðåííÿ iíôîðìàöi¿, ùî ñòà-
ëà éîìó â³äîìà ï³ä ÷àñ ðîáîòè ç äîêóìåíòàìè ñóäó; íåíàëåæíå çáåðåæåííÿ 
íàäàíèõ éîìó äîêóìåíò³â, êîìï’þòåðíî¿ òåõí³êè, îðãòåõí³êè òà ìåáë³â. 

Êð³ì òîãî, ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëü-
í³ñòü çà ïîâíîòó òà ïðàâèëüí³ñòü ïðîòîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ; çà íàÿâ-
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í³ñòü íà åëåêòðîííèõ íîñ³ÿõ àóä³îçàïèñó ñóäîâèõ çàñ³äàíü, ï³ä ÷àñ ïðîâå-
äåííÿ ÿêèõ â³äáóâàëàñÿ òåõí³÷íà ô³êñàö³ÿ ñóäîâîãî ïðîöåñó; çà íàÿâí³ñòü 
ôîðìóëÿðà ïðîòîêîëó â ìàòåð³àëàõ ñïðàâè. 

ßêùî ç³ñòàâèòè â³äïîâ³äí³ ïîëîæåííÿ Çàêîíó Óêðà¿íè «Ïðî äåðæàâíó 
ñëóæáó» òà Ïîñàäîâî¿ ³íñòðóêö³¿ â ÷àñòèí³ ï³äñòàâ äëÿ ïðèòÿãíåííÿ ñå-
êðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ äî äèñöèïë³íàðíî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³, òî ìîæíà 
ïðîñòåæèòè, ùî ïîíÿòòÿ «íåâèêîíàííÿ àáî íåíàëåæíå âèêîíàííÿ ñëóæáî-
âèõ îáîâ’ÿçê³â», çàêð³ïëåíå â Çàêîí³, ñï³ââ³äíîñèòüñÿ ÿê òîòîæíå ç ïîíÿò-
òÿì «íåÿê³ñíå àáî íåñâîº÷àñíå âèêîíàííÿ ïîñàäîâèõ çàâäàíü òà îáîâ’ÿçê³â, 
áåçä³ÿëüí³ñòü àáî íåäîáðîñîâ³ñíå âèêîíàííÿ íàäàíèõ éîìó ïðàâ», ÿêå ì³-
ñòèòüñÿ â Ïîñàäîâ³é ³íñòðóêö³¿ ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ. Ïîëîæåííÿ 
Çàêîíó òà Ïîñàäîâî¿ ³íñòðóêö³¿ ùîäî «ïîðóøåííÿ îáìåæåíü, ïîâ’ÿçàíèõ 
ç ïðîõîäæåííÿì äåðæàâíî¿ ñëóæáè», — äóáëþþòüñÿ. Ïðè öüîìó Ïîñàäî-
âà ³íñòðóêö³ÿ äîïîâíåíà ïîëîæåííÿì ïðî «ïîðóøåííÿ ñïåö³àëüíèõ îáìå-
æåíü, ïîâ’ÿçàíèõ ç ïðèéíÿòòÿì íà äåðæàâíó ñëóæáó», à òàêîæ «â÷èíîê, 
ÿêèé ïîðî÷èòü äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ àáî äèñêðåäèòóº äåðæàâíèé îðãàí, 
â ÿêîìó â³í ïðàöþº», â³äîáðàæåíèé ó ñò. 14 Çàêîíó, òà º îäí³ºþ ç ôîðì 
«ïîðóøåííÿ íîðì åòèêè ïîâåä³íêè äåðæàâíîãî ñëóæáîâöÿ», çàêð³ïëåíîãî 
ó Ïîñàäîâ³é ³íñòðóêö³¿. 

Ç ³íøîãî áîêó, âðàõîâóþ÷è êîëî ïîâíîâàæåíü ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî çàñ³-
äàííÿ, óÿâëÿºòüñÿ äîðå÷íèì äîïîâíèòè âêàçàíèé ïåðåë³ê òàêîþ ï³äñòàâîþ 
â³äïîâ³äàëüíîñò³, ÿê «âíåñåííÿ çàâ³äîìî íåäîñòîâ³ðíèõ àáî íåïðàâäèâèõ 
â³äîìîñòåé äî ïðîòîêîëó ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ». 

Âèñíîâêè. Âðàõîâóþ÷è òå, ùî ñåêðåòàð ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ îôîðìëþº 
òà ï³äïèñóº ïðîòîêîë ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ, ÿêèé â³äîáðàæàº õ³ä ðîçãëÿäó 
ãîñïîäàðñüêî¿ ñïðàâè, íåîáõ³äíî âðàõîâóâàòè éîãî ìîæëèâèé íåãàòèâíèé 
âïëèâ íà âêàçàíèé äîêóìåíò, ñïðè÷èíåíèé çàö³êàâëåí³ñòþ àáî íåäáàë³ñòþ 
ñåêðåòàðÿ. Îñê³ëüêè ïðîòîêîë ñóäîâîãî çàñ³äàííÿ º âàæëèâèì ïðîöåñóàëü-
íèì äîêóìåíòîì ó ñïðàâ³ ³ äîñë³äæóºòüñÿ ïîðÿä ç ³íøèìè ìàòåð³àëàìè 
ñïðàâè ïðè ïåðåãëÿäàõ ñóäîâèõ àêò³â, äîðå÷íèì óÿâëÿºòüñÿ âèçíàâàòè 
ñåêðåòàðÿ ó÷àñíèêîì ïðîöåñó òà çàêð³ïèòè â ÷èííîìó ÃÏÊ Óêðà¿íè îñî-
áëèâîñò³ éîãî ñòàòóñó, â òîìó ÷èñë³ â³äïîâ³äàëüí³ñòü ñåêðåòàðÿ ñóäîâîãî 
çàñ³äàííÿ, âèìîãè äî òàêî¿ îñîáè (íåçàö³êàâëåí³ñòü ó ðåçóëüòàòàõ ñïðàâè, 
â³äñóòí³ñòü ðîäèííèõ çâ’ÿçê³â ç îñíîâíèìè ó÷àñíèêàìè ñïðàâè òà ³í.). Âêà-
çàí³ ïîëîæåííÿ äîäàòêîâî çì³öíþâàòèìóòü ãàðàíò³¿ çàõèñòó ïðàâ ó÷àñíè-
ê³â ãîñïîäàðñüêîãî ïðîöåñó. 
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ON THE LACUNAS OF LEGAL REGULATIONS OF THE LEGAL 
STATUS OF THE COURT SESSION SECRETARY 
AT THE COMMERCIAL COURT TRIALS 

Summary 
The present article is concerned with the legal status of the court session secretary. 

As a result of the investigation the author comes to conclusion that it would be reason-
able to consider the court session secretary as a participant of the commercial court 
trial. Also author proposes to improve the scope of its rights, duties and responsibili-
ties at the commercial court trials of Ukraine. 
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